Licenciado

Guatema‘lg‘de la Asuncién,
29 de diciembre del 2017

e
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Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Viceministro:

e

.. iy .
De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

informe de actividades correspondientes al mes de diciembre del presente afio, segin
Contrato Administrativo por Servicios TecniCes “Ntmero 2735/2017 aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Nimero.743-A- 2017 y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura serie Antimero 0005.

Actividades Realizadas

a)

b)

c)

d)

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de
los documentos que ingresan a la Delegacion de Comunicacién y Difusion
Cultural.

Brindar apoyo en eventos competentes a la Delegacién de Comunicacion y
Difusion Cultural.

Apoyar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Delegacién de Comunicacién y Difusién Cultural e informar al encargado segin
corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

Apoyar en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la
Delegacion de Comunicacién y Difusién Cultural.

Brindar apoyo en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que
refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por la Delegacion
Comunicacién y Difusion Cultural.

Resultados Obtenidos:

a)
b)

c)

Se apoyé en control interno de la Delegacién de Comunicacion y Difusion
Cultural en las instalaciones del Campo de Marte.

Se apoy6 con la grabacién y cobertura periodistica de la actividad Curso de
Vacaciones del Ministerio de Cultura y Deportes en el Campo de Marte.

Se apoy6 en el seguimiento de los planes de trabajo y proyectos asignados en
las instalaciones del Campo de Marte.



d) Se apoy6 en dar la respectiva respuesta a las consultas internas y externas de
competencia a la delegacién de Comunicacion y Difusién Cultural en las
instalaciones del Campo de Marte.

e) Se apoyd en la elaboracién de informes en lo que se refiere a avances de la
agenda mensual en las instalaciones del Campo de Marte .

Miriam Zecena
Administradora Campe de Mart:
Direccion General del Deporte y f2 Re”
Ministerio de Cultura y Deporte




Guatemala de la asuncion
29 de diciembre de 2017

Lic. {

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE

Su Despacho

Estimado Viceministerio

e
De la mané mas atentg/m‘é‘dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
Final de Actividades conformé a lo estipulado , segin contrato Administrativo Por Servicios
Técnicos Numero 2734-2017, aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 743-A-2017
correspondiente al periodo de 11 de septiembre al 31 de diciembr’e( del presente Afio.

a) Se apoyd en el control interno de la documentacidn ingresada y enviada de la Delegacion
de. Comunicacion y Difusion Cultural.

b) Se apoyé con la solicitud de transporte para la cobertura de las diversas actividades del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

c) Se apoyd en el seguimiento de los oficios y solicitudes de materiales emitidos por la
Delegacion de Comunicacion y Difusion Cultural.

d) Se apoyé en dar la respectiva respuesta a los oficios y solicitudes de materiales recibidos y
enviados por la Delegacion de Comunicacion y Difusion Cultural.

e) Se apoyé en la elaboracion de informes en lo que se refiere a avances de la agenda
mensual.

f) Se apoyd en el control interno de la documentacién ingresada y enviada de la Delegacion
de Comunicacién y Difusién Cultural en las instalaciones del Campo de Marte.

g) Se apoyd en la cobertura de la actividad Curso de Vacaciones del Campo de Marte del
Ministerio de Cultura y Deportes.

h) Se apoyé en el seguimiento de los planes de trabajo y proyectos asignados en las
instalaciones del Campo de Marte.
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Miriam Zecenia
Administradora Campo de Marte
Direccion General del Deporte y l2 Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte
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Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE

Su Despacho

Estimado Viceministerio

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe Final de Resultados conforme a lo estipulado segiin Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos Numero 2734-2017, aprobado mediante el acuerdo Ministerial
Ntmero 743-A-2017 correspondiente al periodo de 11 de septiembre al 31 de diciembre
del presente Aiio.

e Se apoyd en recepcion de la administracién con la atencion de usuarios telefénica
y personalmente.

e Se apoyd en la administracién con la programacién de canchas para los usuarios.

e Se apoyd en la supervision de canchas para el cumplimiento del reglamento
establecido.

e Se apoyo en cubrir las diferentes actividades realizadas en el Centro Deportivo
Campo de Marte con fotografias para la delegaciéon de comunicacion social.

e Se apoyo en tomar fotografias de las diferentes actividades del Centro Deportivo
Campo de Marte para conformar la memoria de labores y para reportes a la
delegacion de comunicacidn social.

e Se apoyd en las inscripciones del curso de vacaciones 2017.

e Se apoyé de manera personal para dar informaciéon completa sobre el curso de
vacaciones.

e Se apoyd en dar cobertura periodistica en la inauguracion del curso de vacaciones
2017

e Se apoyé con la grabacién y cobertura periodistica de la actividad Curso de
Vacaciones del Ministerio de Cultura y Deportes en el Campo de Marte.

Mirtam Zecefia
e Administradora Campo de Marte
- Direccion General del Deporteny la Fasegagion
Ministerio de Cultura y Deperte
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